[bookmark: _GoBack]金额1万元-
5万元
≥5万元
同上。按照表格“固定资产+万元及以上物资信息”中备注信息提交材料。
订单二维码贴在发票背面签字（采购人：XXX；验收人：XXX）。
使用财政性资金采购依法制定的集中采购目录以内或者采购预算金额达到100万元（含）人民币以上的科研仪器设备和科研物资均纳入政府采购管理，执行政府采购前，需要编报政府采购预算。请单独与研究组秘书联络咨询。
征得组长同意后进行采购。下载所合同模板，联系商家制作采购合同后在ARP中进行采购申请。
注：将公示后盖章合同发至郑珉可办理借款。
不少于设备3人/材料2人参与验收（且至少1名非采购人员参与验收）。
材料物资：填写表格“万元及以上物资信息”和“科研物资验收记录”。
设备：填写表格“固定资产信息”和“仪器设备技术单“，并拍摄一张仪器开箱验收现场照片。
不少于设备3人/材料2人参与验收（且至少1名非采购人员参与验收）。
材料物资：钉钉“工作台->后勤物业->科研物资实物验收”进行登记（具体操作流程参考附件文档），并填写表格“万元及以上物资信息”和 “科研物资验收记录”。。
设备：填写表格“固定资产信息”、“仪器设备技术单“和“仪器设备维护保养计划表”，并拍摄一张仪器开箱验收现场照片。
≥100万元
同上。设备（即可单独使用的仪器），单价≥1000元），需要增加资产入库验收环节，填写表格“固定资产+万元及以上物资信息”，并拍摄一张仪器开箱验收现场照片。注：非特殊情况个人不能垫付。单张发票可过千，不要故意拆分发票至千元以下】
同上。设备（即可单独使用的仪器），单价≥1000元），需要增加资产入库验收环节，填写表格“固定资产+万元及以上物资信息”注：非特殊情况个人不能垫付。单张发票可过千，不要故意拆分发票至千元以下】
同上，一张发票可贴多个千元以下订单二维码，不要故意拆分发票至千元以下
到货验收，打印订单二维码，核查发票票面信息是否正确【办公家具单价≥500元，需要增加资产入库验收环节，填写表格“固定资产+万元及以上物资信息”，并拍摄一张仪器开箱验收现场照片】
同上。设备（即可单独使用的仪器），单价≥1000元），需要增加资产入库验收环节，填写表格“固定资产+万元及以上物资信息”注：非特殊情况个人不能垫付。单张发票可过千，不要故意拆分发票至千元以下】
五室物品管理系统录入采购申请
1000元-
1万元
征得组长同意后，五室物品管理系统录入采购申请
报销
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（咨询人：郑 珉）
采购
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＜1000元

 
